
Aktivität/Material 
anlegen

Wie kann ich eine neue Aktivität oder Material 
in einem Kurs auf dem Campus anlegen?
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Schritt-für-Schritt Anleitung
Anlegen von Aktivität/Material

1.

Öffne die MENTOR Campus Startseite. 
Gehe auf die Rubrik „1:1 Lesestunde“.

2.

Dann klicke auf den Unterpunkt „Online 
Lesen“.

3.

Um Änderungen am Kurs vornehmen 
zu können, musst du ganz rechts oben 
auf der Seite das „Bearbeiten“
aktivieren.
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Schritt-für-Schritt Anleitung
Anlegen von Aktivität/Material

4.

Suche dir nun den Abschnitt aus, unter 
dem du dein Material anlegen 
möchtest. Klicke an der passenden 
Stelle auf das Feld „Aktivität oder 
Material anlegen“.

5.

Nun öffnen sich alle Möglichkeiten, von 
denen du diejenige auswählst, die zu 
deinem Vorhaben passt.

Für unser Beispiel wählen wir „Datei“.

6.

Auf der sich nun geöffneten Seite
geben wir unserem Material zunächst 
einen Namen. Dann fügen wir eine 
passende Beschreibung ein.

Soll diese später auch im Kurs
angezeigt werden, müssen wir das 
passende Kästchen darunter 
auswählen.
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Schritt-für-Schritt Anleitung
Anlegen von Aktivität/Material

7.

Nun laden wir unser Material hoch. 
Dafür gehen wir auf die kleine 
Abbildung über „Dateien“ im Bereich 
„Dateien auswählen“.

8.
Es öffnet sich die Dateiauswahl. 

Unter „Datei hochladen“ findet wir den 
grauen Button „Datei auswählen“. 
Klicken wir auf diesen, öffnen sich die 
auf unserem Computer gespeicherten 
Dateien. Aus diesen können wir jetzt 
die gewünschte auswählen und dann 
durch einen weiteren Klick auf den 
roten Button „Datei hochladen“ 
einfügen.

9.
Wenn gewollt, gibt es eine Auswahl an
Einstellungen, die wir verändern können.
Normalerweise sind diese für uns aber
nicht von Bedeutung und müssen daher
nicht verändert werden.
Als letzten Schritt müssen wir also nur 
noch ganz unten auf „Speichern und 
anzeigen“ gehen.

Unser Material bzw. unsere Aktivität ist 
angelegt!

à Gehen wir jetzt zurück auf den
Kursbereich, so wird es im ausgewählten 
Abschnitt angezeigt.
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